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Projektauftrag 
 
 
Rahmendaten: 
Projektbezeichnung: 
Datum: 
Projektleiter: 
Auftraggeber und Mitglieder des Projektsteuerkreises/Lenkungsausschusses: 
 
Projektbeschreibung: 
Ausgangssituation – Warum besteht Handlungsbedarf? 
Projektziele – Was soll erreicht werden? 
Auftragsinhalte – Was beinhaltet der Auftrag? Was gehört zum Auftrag? 
Auftragsgrenzen – Wo endet der Auftrag? Was gehört nicht mehr zum Auftrag? 
Rahmenbedingungen – Was sind förderliche/ einschränkende Faktoren im 
Projektumfeld? 
Schnittstellen – zu anderen Abteilungen, Unternehmensbereichen, Projekten? 
Projektrisiken – Was könnte das Projekt gefährden? 
 
Termine: 
Start (Datum):  
Ende (Datum): 
Dauer (Kalendermonate/ -wochen):  
 
Personalressourcen: 
Internes Personal in PT/€: 
Externes Personal in €: 
 
Budget: 
Investitionen in €: 
Sonstiges Budget in €: 
 
Nutzen, Chancen: 
Messbarer Nutzen - Welcher konkrete quantitative und / oder qualitative Nutzen 
entsteht durch das Projekt? 
Chancen - Welche Perspektiven ermöglicht das Projekt über den vereinbarten 
Rahmen hinaus? 
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Kompetenzen des Projektleiters:  
 
Welche Rechte erhält der Projektleiter? (bitte ankreuzen) 
 

 Der Projektleiter hat ein Vorschlags- und Vetorecht bei der Berufung von 
Mitgliedern des Projektteams. 

 
 Der Projektleiter hat gegenüber den Projektteam-Mitgliedern das letzte fachliche 

Entscheidungsrecht bei strittigen Fragen, die das Projekt betreffen. 
 

 Der Projektleiter entscheidet – möglichst im Einvernehmen mit dem Projektteam - 
über das Vorgehen und die Verteilung von Aufgaben innerhalb des Projektteams. 

 
 Der Projektleiter kann Zuarbeiten von anderen Organisationseinheiten innerhalb 

des Rahmens veranlassen, der mit dem Lenkungsausschuss /  Projektsteuerkreis 
abgestimmt ist. 

 
 Der Projektleiter hat Zugang zu allen projektrelevanten Informationen. 

 
 Der Projektleiter kann bei Bedarf den Lenkungsausschuss /  Projektsteuerkreis 

einberufen. 
 

 Der Projektleiter verfügt ohne Rücksprache mit dem Lenkungsausschuss / 
Projektsteuerkreis projektbezogen über den Einsatz finanzieller Mittel bis zu einer 
Höhe von .......................€. (Zeichnungsberechtigung). 

 
 
 
 
Datum 
 
 
 
 
 
Unterschrift Auftraggeber  Unterschrift Projektleiter 
 
 


